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Im WIFI Salzburg sind wir davon über-
zeugt, dass Sie alles schaffen können. 
Mit unseren kompetenten Trainer:in-
nen aus der Praxis und einer moder-
nen Lernumgebung vermitteln wir das 
Rüstzeug für die Herausforderungen 
in den Unternehmen von morgen.
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Sehr geehrte Interessentin,
sehr geehrter Interessent,

Sie arbeiten in einer Einkaufsabteilung?
Sie möchten sich in diese Richtung entwickeln?
Oder wollen Ihren Einkauf optimal organisieren?
Ist es Ihr Ziel, sich als Beschaffungsprofi einen Wettbewerbsvorteil zu sichern?

Als Einkäufer müssen Sie sich den immer beweglicher und dynamischer werdenden Märkten anpassen. 

Neue Organisationsformen in der Materialwirtschaft, zunehmende Automatisierung der Produktion sowie 
neue Informationstechnologien fordern eine immer bessere Qualifikation von 
Einkäufern.

Im Lehrgang Einkauf erwerben Sie die grundlegenden Kenntnisse und Fähigkeiten, um den immer 
höheren Anforderungen eines Einkäufers gerecht zu werden.

Herausforderungen wie Kostendruck und Globalisierung mit strategisch ausgerichtetem Beschaffungs- und 
Supply Chain Management zu begegnen, ist die Aufgabe von Einkaufsmanagern.

Wie Sie dieser Anforderung begegnen und welche Tools es gibt, um die richtige strategische Ausrichtung
zu finden, zeigen wir Ihnen im Diplomlehrgang Einkaufsmanager.

Optimieren Sie mit unseren Einkaufslehrgängen Ihre persönliche und berufliche Qualifikation.

Wir wünschen Ihnen viel Erfolg und Freude beim Lernen!

Petra Beranek MAS, MBA
Management und Betriebswirtschaft

Das WIFI Salzburg ist Ihr Spezialist für praxis-
nahe Ausbildungen im Bereich Einkauf.



WIFI SALZBURG

4

LEHRGANG EINKAUF
 
Mit dem Lehrgang Einkauf setzen Sie einen 
wichtigen Schritt in der Karriere als erfolgrei-
che/r Einkäufer:in. 

Im Lehrgang erlernen Sie entscheidende Fä-
higkeiten im strategischen Einkauf. Verhand-
lungsführung, Lieferantenmanagement und 
Einkaufscontrolling können Sie nach der Aus-
bildung in der Praxis von Einkaufsabteilungen 
einsetzen.  Sie erhalten das Zeugnis „Lehrgang 
Einkauf“ und können damit Ihre Kenntnisse in 
Ihrem Unternehmen oder bei Bewerbungen 
nachweisen.

Die Ausbildung schließt mit einer 3-teiligen 
Prüfung ab, welche die Erstellung und Präsen-
tation einer kurzen Facharbeit zu einem selbst-
gewählten Thema aus dem Beschaffungswesen 
beinhaltet.

Zielgruppe
Diese Ausbildung richtet sich an Einkäufer, 
die sich umfassende Grundkenntnisse aus 
dem Bereich der Beschaffung aneignen oder 
an Personen, die in den Einkauf einsteigen 
wollen. Der Lehrgang ist eine ideale Ergän-
zung zu einer kaufmännischen oder techni-
schen Ausbildung. Empfehlenswert sind be-
rufliche Erfahrungen im Einkauf oder in der 
Materialwirtschaft.
 
Der Lehrgang ist auch für  „Umsteiger“ aus 
den Bereichen Verkauf, Produktion, Lager, 
Arbeitsvorbereitung oder Qualitätssicherung 
passend.

Inhalte
Grundlagen der Beschaffung
•	 Grundsätze und Begriffe des Material- 

managements 
•	 Wirtschaftliche Bedeutung der Beschaffung
•	 Qualifikationen im Einkauf
•	 Organisation der Beschaffung
•	 Beschaffung im Handelsbetrieb
•	 Vertragswesen im Einkauf
•	 Internet im Beschaffungsprozess

Strategische Beschaffungsaufgaben
•	 Grundlagen der strategischen Beschaffung
•	 Beschaffungspolitik
•	 Lieferantenmanagement
•	 Beschaffungsmarkt
•	 Planung im Unternehmen
•	 Prozesskostenanalyse und Prozesskosten-

rechnung
•	 Wertanalyse
•	 Make-or-buy-Überlegungen

Einkaufsabwicklung
•	 Vorbemerkungen zum Beschaffungsablauf
•	 Anfragewesen
•	 Angebotsvergleich und Lieferantenauswahl
•	 Incoterms
•	 Zahlungsbedingungen
•	 Sonstige wichtige Kaufvertragspunkte
•	 Die Bestellung
•	 Auftragsbestätigung und Terminsicherung
•	 Wareneingangsprüfung
•	 Rechnungsprüfung 

•	Recht
•	 Zivilrechtliche Grundlagen
•	 Verträge
•	 Schadenersatz
•	 Produkthaftung
•	 Konsumentenschutzgesetz
•	 Fern- und Auswärtsgeschäftegesetz

Verhandlungsführung im Einkauf
•	 Allgemeines zur Verhandlungsführung
•	 Vor der Verhandlung
•	 Verhandlungsführung
•	 Einkaufsverhandlung
•	 Ausgewählte Verhandlungsthemen

Qualität und Umwelt im Einkauf
•	 Qualitätsanforderungen der Beschaffung
•	 Umwelt und Beschaffung
•	 Umfassendes betriebliches Management-

system 

Zoll
•	 Einführung
•	 Allgemeines
•	 Zollrecht
•	 Zollverfahren

Facharbeit 
•	 Themenauswahl
•	 Vorbereitung der individuellen Arbeit
•	 lfd. Coaching 

 
 

Beschaffungscontrolling und 

Analysemethoden
•	 Begriffe Controlling bzw. Einkaufscontrol-

ling
•	 Kennzahlen im Einkauf
•	 Benchmarking
•	 Balanced Scorecard (BSC)
•	 Preisarbeit im Einkauf
•	 Partieller Preisvergleich und Streufeld- 

analyse ABC- und XYZ-Analyse 
•	 Portfolioanalyse
•	 Bewegungsanalysen

Beschaffungsplanung und 

Materialdisposition
•	 Operative Beschaffungsplanung
•	 Planung des Materialbedarfs, Bedarfs- 

ermittlung
•	 Planung der Bestellmengen
•	 Planung des Bestellzeitpunktes und der 

Vorratshaltung

EDV Einsatz in der Beschaffung
•	 Informationstechnologien
•	 IT Systeme in Unternehmen und Beschaf-

fung
•	 Datenverwaltung in der Beschaffung
•	 Aufgaben und Ziele des IT-Einsatzes in der 

Beschaffung
•	 Interneteinsatz in der Beschaffung
•	 SRM (Supplier Relationship Management)
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Scannen Sie den 
QR-Code und finden 
Sie alle Termine und 
Details online!

Lernziele 

•	 Steigerung der Kompetenz durch fachliche 
Qualifikation 

•	 Erkennen betriebswirtschaftlicher Zusam-
menhänge einkäuferischen Handelns

•	 Entwicklung und Förderung der Persön-
lichkeit für kompetente, zielstrebige  
Gesprächsführung

•	 Training der Kreativität und Flexibilität
•	 Vermittlung von praxisnahem, anwend- 

baren Basiswissen für den Beschaffungs- 
bereich

•	 Erfahrungsaustausch mit Kolleginnen und 
Kollegen aus anderen Wirtschaftszweigen

Ihr Nutzen
•	 Verständnis über zentrale Aufgaben des 

Beschaffungsmanagements, um die Versor-
gung zu sichern und die Kosten im Griff zu 
halten.

•	 Erkennen der Wichtigkeit der Qualität.
•	 Richtiges Agieren bei Verhandlungen.
•	 Kennen der Aufgaben und Organisationen 

des 
•	 Beschaffungswesens.
•	 Optimale Nutzung des Internets für Ihre 

Zwecke.
•	 Richtige Planung Ihres Materialbedarfs. 

Trainieren der systematischen Einkaufsab-
wicklung, wie Transport- und Zahlungsver-
kehr, Import- und Zollabwicklung, Ver-
tragstechnik und weitere Rechtsfragen. 

Abschluss
•	 schriftliche Prüfung
•	 Facharbeit, Präsentation, mündliche Prü-

fung

WIFI-Zeugnis
Sie erhalten bei positivem Abschluss beider 
Prüfungsteile ein WIFI-Zeugnis.

Kursort: 
WIFI Salzburg

Ihre Investition: 
€ 1.750,- einschließlich Arbeitsunterlagen

Prüfungsgebühr: 
€ 200,-

Termine

Mit der Ausbildung zum Einkäufer werden Sie ein quali-
fizierter Mitarbeiter in diesem Bereich.

„Der Einkauf kann maßgeblich zum Erfolg eines Unternehmens beitragen!“ 
Aber warum und wie können Sie dabei mitwirken? 
  
Diese und ähnliche Fragen erwarten Sie in den Einkaufslehrgängen. In 
der aktuellen Zeit genügt es nicht mehr nur ein Spezialist in einem Teil-
gebiet zu sein – ein wirtschaftliches Gesamtverständnis und ein Blick 
„über den Tellerrand hinaus“ sind essentiell, um die täglichen Heraus-
forderungen im Einkauf und in der Zusammenarbeit mit den anderen 
Fachabteilungen zu meistern. 

„Sie erwarten spannende und kurzweilige Kursblöcke, bei denen wir 
uns praxisbezogen mit verschiedensten Themen auseinandersetzen wer-
den. Nützen Sie die Chance Ihr Wissen zu vertiefen und Ihr Netzwerk 
zu vergrößern.“

Dr. Florian Lindner
Lehrgangsleiter

Berufliche Erfahrung

Erfahrung als Einkaufleiter
Über 10 Jahre Erfahrung mit Lehr- und Vortragstätigkeit an Universitäten 
und am WIFI.
Lehrgangsleiter für den Lehrgang Einkauf und den Diplomlehrgang Ein-
kaufsmanagement in Salzburg und Tirol. 
Externer Lehrbeauftragter an der FH Kufstein

Trainingsschwerpunkte

Beschaffungsmanagement, Einkauf, Betriebswirtschaft, Volkswirtschaft, 
Verhaltensökonomik

„Der Einkauf kann maßgeblich 
zum Erfolg eines Unternehmens 
beitragen!“

Dr. Florian Lindner
Lehrgangsleiter
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Diplomlehrgang
Einkaufsmanagement - 
Führungskompetenz im Purchasing
 
Sie wollen die Herausforderung an einen mo-
dernen Einkaufsmanager optimal erfüllen oder 
sogar übertreffen? 
Der Aufbaulehrgang macht Sie fit für Ihre Tä-
tigkeit als Einkaufsmanager!

Der praxisorientierte WIFI Diplomlehrgang 
Einkaufsmanager wurde für leitende und/oder 
erfahrene Mitarbeiter aus Einkauf, Logistik und 
Supply Chain Management konzipiert, die ihre 
fachlichen und persönlichen Kompetenzen 
vertiefen und sich umfassendes strategisches 
Einkaufs-Know-How aneignen wollen. 

Eine mehrjährige Berufspraxis sowie entspre-
chende Vorkenntnisse im Einkauf werden vor-
ausgesetzt.

Die Absolventen entwickeln Ihre erworbenen 
Fähigkeiten weiter und schließen mit einem 
Diplom ab.

Unterrichtet werden Sie von Praktikern, die Sie 
optimal auf die Erfordernisse des Berufs vor-
bereiten.

Zielgruppe
Leitende bzw. langjährig erfahrene Mitarbei-
ter aus Einkauf, Logistik und Supply Manage-
ment, die ihre fachlichen und persönlichen 
Kompetenzen vertiefen und sich umfassendes 
strategisches Einkaufs-Know-How aneignen 
wollen.

Dieser Lehrgang setzt eine 
•	 mehrjährige einschlägige Berufspraxis 

sowie 
•	 die Basiskenntnisse des Einkauflehrgangs 

voraus. 

Im Zweifelsfalle können diese Voraussetzun-
gen im Rahmen eines Fachgespräches mit 
dem Lehrgangsleiter abgeklärt werden.

Abschluss
•	 schriftliche Prüfung
•	 Projektarbeit
•	 Projektpräsentation

Projektarbeit

•	 Methoden des Projektmanagements ken-
nenlernen

•	 Erarbeiten eines selbst gewählten, ein-
kaufsrelevanten Themas

•	 Learning by Doing
•	 Phasen des Projektmanagements in der 

Praxis erfahren
•	 Projektcoaching (fachlich und präsentati-

onstechnisch)

WIFI-Zeugnis und Diplom
Sie erhalten bei positivem Abschluss aller Prü-
fungsteile ein WIFI-Zeugnis und ein 
WIFI-Diplom.

Kursort: 
WIFI Salzburg

Termine
Der Lehrgang ist ab Herbst 2024 wieder ge-
plant.

Scannen Sie den 
QR-Code und finden 
Details auch online.

Inhalte
Fachkompetenz
•	 Strategische Beschaffungsorganisation
•	 Betriebswirtschaftliche Kostenverantwor-

tung
•	 Einkaufscontrolling
•	 Risikomanagement
•	 Supply Chain Management
•	 Beschaffungslogistik
•	 Lieferantenmanagement
•	 Rechtsfragen im Einkauf – spezielle 

Rechtsfragen
•	 E-Procurement
•	 Global Sourcing
•	 Internationale Verträge

Sozialkompetenz
•	 Persönliche Kompetenz
•	 Führungsverhalten
•	 Präsentationstechnik
•	 Verhandlungsführung

Projektkompetenz
•	 Projektmanagement
•	 Projektcoaching
•	 Projektpräsentation

Lernziele
•	 Erfolgspotentiale und Möglichkeiten der 

strategischen Einkaufsaufgaben erkennen
•	 Vermittlung von praxisnahem Fachwissen 

für Beschaffungsmanager/innen
•	 Entwicklung und Förderung sozialer Fähig-

keiten und emotionaler Kompetenzen
•	 Stimulierung und Training der Kreativität 

und Teamfähigkeit
•	 Theoretisch angeeignetes Wissen unmittel-

bar in praxisorientierten Projekten umset-
zen

Ihr Nutzen
•	 Sie eignen sich umfassendes und strategi-

sches Einkaufs-Know-How an.
•	 Sie steigern Ihre soziale Kompetenz, um 

trotz hoher Anforderungen Ihre Führungs-
aufgabe zu erfüllen.

•	 Sie lernen, Ihre Fachkompetenz ergebnis-
orientiert anzuwenden und Projekte von 
der Zielsetzung über das Projektcoaching 
bis hin zum Controlling zu begleiten.

Mit dem Diplomlehrgang Einkaufsmanagement erfüllen 
Sie die Herausforderungen eines modernen Einkaufs-
managers.
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Förderungen für Privatzahler

BILDUNGSSCHECK DES LANDES SALZBURG
	§ 50 % der Kurskosten,	 max. € 1.000,–

	§ Personen über 50 Jahre zum Zeitpunkt des  

Kursbeginns: 50 % der Kurskosten, 	 max. € 1.300,– 

	§ Personen über 18 Jahre zum Zeitpunkt des  

Kursbeginns mit der Pflichtschule als höchstem  

Abschluss: 80 % der Kurskosten, 	 max. € 2.000,–

	§ Vorbereitungskurse zur Ablegung der Meister-,  

Werkmeister oder Befähigungsprüfung  

(gem. Gewerbeordnung) und Unternehmer- 

prüfung: 50 % der Kurskosten, 	 max. € 2.000,–

	§ Vorbereitungskurse zur Ablegung der  

außerordentlichen Lehrabschlussprüfung:  

50 % der Kurskosten, 	 max. € 2.000,–

	§ Ausbildungen zur Heimhilfe, Pflegeassistenz,  

Pflegefachassistenz, Diplompflegekraft:  

50 % der Kurskosten, 	 max. € 2.000,–

	§ Fachkräfteausbildungen im Bereich digitale  

Berufe/Kompetenz mit mind. 200 Stunden  

Kursdauer: 50 % der Kurskosten, 	 max. € 2.000,– 

Ausbildungen im Bereich Medien-Berufe 

50 % der Kurskosten,	 max. € 1.000,–

Kurskosten von weniger als € 200,– werden nicht gefördert. 

Detailinformationen unter wifisalzburg.at/foerderungen

Förderungen für Unternehmen

BILDUNGSSCHECK DES LANDES SALZBURG
Selbstständig Erwerbstätige: Personen (u.a. auch AsylwerberInnen und 

PensionistInnen), die eine selbstständige Erwerbstätigkeit ausüben und 

der Pflichtversicherung unterliegen.

QUALIFIZIERUNGSFÖRDERUNG FÜR BESCHÄFTIGTE
Das Arbeitsmarktservice (AMS) fördert Weiterbildungen von gering 

qualifizierten und älteren Arbeitskräften mit dem Ziel, die Fähigkeiten 

der Arbeitskräfte zu verbessern und so deren Arbeitsplätze zu sichern 

und deren Einkommen zu erhöhen.

Welche Zielgruppen sind förderbar?

	§ Arbeitskräfte, die höchstens die Pflichtschule abgeschlossen haben

	§ weibliche Arbeitskräfte, die eine Lehre oder eine berufsbildende 

mittlere Schule abgeschlossen haben

	§ Arbeitskräfte, die das 45. Lebensjahr vollendet und eine höhere 

Ausbildung als Pflichtschule haben

Welche Voraussetzungen müssen erfüllt sein?

	§ Das Arbeitsverhältnis ist vollversicherungspflichtig oder karenziert.

	§ Die Weiterbildung ist arbeitsmarktrelevant und überbetrieblich 

verwertbar.

	§ Die Weiterbildung verfolgt ein oder mehrere vorgegebene Ziele.

	§ Die Weiterbildung dauert mindestens 16 Stunden.

	§ Die Weiterbildung wurde zwischen Ihnen und  

Ihrer Arbeitskraft vereinbart.

	§ Sie legen dem Abeitsmarktservice – als Teil des Antrags – ein Angebot 

des Kursveranstalters oder eine Kopie aus dem Kurskatalog vor.

	§ Sie stellen Ihren vollständigen Antrag spätestens 1 Woche vor  

Beginn der Weiterbildung.

Nähere Informationen erhalten Sie unter www.ams.at

Als Privatperson stehen
Ihnen im Land Salzburg
viele Fördermöglichkeiten
zur Verfügung!

Unsere Fördertipps
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